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[bookmark: _Toc491940633]Introducción 

Este manual de usuario es una guía detallada que permitirá conocer el funcionamiento del Sistema Interno del Sistema de Información de Salvaguardas (SIS). A través de este medio se especifica la manera ideal de operar la aplicación y se describe el procedimiento de los módulos que componen la aplicación, con el propósito de facilitar su operación al momento de ingresar, registrar y consultar la información, por lo que se requiere que se lea detenidamente este manual antes de iniciar actividades en el sistema y sea consultado si se tienen dudas en algún punto específico al momento de su operación.

Para dar a conocer a los usuarios finales las características y formas de funcionamiento de la aplicación comenzaremos por describir de manera general lo que permite realizar el sistema.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Quiénes son los usuarios finales?
Usuarios: En el acceso al sistema (pantalla de login) se validan los diferentes niveles de usuario designados para tener el permiso de ingreso, además de facilitar mediante perfiles de usuario el acceso a las secciones establecidas según sus atributos y/o permisos. 	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Cual es la diferencia entre este usuario y los usuarios finales?	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Creo que esto no es para el manual de usuario, es para la memoria técnica.
Catálogos: En esta sección se describe como dar de alta, baja y cambios a la información referente a Mencionar los diferentes catálogos que contiene el sistema. Esta es la información base para que pueda funcionar correctamente el sistema. 
Formularios: Describir el propósito de los formularios de manera general


Capturista
Validador
Administrador

[bookmark: _Toc491940634]1. INGRESO AL SISTEMA.

1. Ingresar la URL http://sis.cnf.gob.mx/wp-admin/ una vez que se haya ingresado el URL se da enter	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Esta indicación me parece que está de más pues es muy obvia.
[image: ]	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Creo que no es necesario dejar esta captura de pantalla o en todo caso ponerla ya con el link del SIS incluido.













2. Aparecerá una pantalla como la siguiente	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: más que el URL definido para el sitio. Aquí te tiene que aparecer el SIS y decirle que vallan a la sección del LOG IN.
[image: ]






3. La administración de los usuarios se manejará por CONAFOR, así como su contraseña. El usuario ingresará su correo electrónico en donde apunta la flecha con número 1, y en el número 2 se ingresará la contraseña. Posteriormente, dar “clic” en el botón de acceder.
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En caso de haber ingresado el usuario o la contraseña erróneos se mostrará leyenda como la siguiente, por lo cual se pedirá verificar la información e ingresando el usuario y contraseña correctos. 
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En caso de que no pueda entrar con su usuario o contraseña, podrá enviar un correo a sis@conafor.gob.mx en el que levantará una solicitud de reestablecimiento de su cuenta.













1. Si el login fuera exitoso se ingresará al sistema y mostrará la siguiente pantalla (la pantalla puede variar dependiendo de los permisos que el usuario tenga, así como los menús que él puede manejar)
[image: ]


2. USUARIOS Administrador

[bookmark: _Toc491940636]2.1 Creación de usuarios para el sistema 
Nota: Esta sección solo va a poder acceder si es un usuario administrador 
Seleccionar en el menú del lado izquierdo el apartado de Usuarios, una vez que se posiciona sobre este menú aparecerán diferentes opciones (Todos los usuarios, Añadir nuevo y Editar)
[image: ]




1. Hacer “clic” sobre “Añadir nuevo”. Aparecerá la siguiente pantalla donde se ingresarán los campos para la creación de un nuevo usuario.
[image: ]



Ingresar los siguientes campos (los campos de carácter obligatorio están señalados).
A. Nombre de usuario: puede quedar igual que el correo institucional de la persona.
B. Correo: este campo debe ser el mismo ingresado en nombre de usuario, de ya existir un usuario registrado con esa cuenta de correo se marcará como error.
C. Nombre: Nombre de la persona a la que se le genera la cuenta.
D. Apellidos: Apellidos de la persona a la que se le genera la cuenta.
E. Web: campo opcional
F. Contraseña: este campo wordpress genera una contraseña con las características de los TDR, se deberá dejar marcado el campo de abajo para que wordpress mande una notificación de la creación de la cuenta.
G. Perfil: este será el nivel de acceso que se tendrá, dentro del sistema se definieron 3, a continuación, se enlistarán.
i. Administrador 
1. Este nivel puede realizar todas las funciones disponibles en el sistema, incluyendo la administración de wordpress.
ii. Capturista
1. Puede administrar los catálogos que le correspondan dependiendo de si es nacional o estatal.
iii. Validador
1. Este usuario puede ver los Formularios que le correspondan dependiendo de si es nacional o estatal, pero el solo podrá dar su validación hasta que uno de estos esté en modo de validación o rechazo de la información capturada, de lo contrario solo podrá ver la lista de estos. 
H. En el apartado de información extra se pedirá que se seleccione el tipo de usuario, estas características definirán el tipo de información que el usuario podrá ver y administrar
i. Nacional
ii. Estatal  
1. Si se elige esta opción se pedirá que se indique el estado al que pertenece, esta aparecerá enseguida y será una lista de los estados que se abran previamente precargado en el sistema (en caso de no estar podrá agregarse por el usuario Administrador en la siguiente sección).
I. Una vez capturados los campos anteriores, dar “clic” izquierdo en el botón de “Añadir nuevo usuario”, localizado en la parte inferior izquierda.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Asegurar que todo el documento tenga los verbos en infinitivo pues son instrucciones.


2.2 Edición de usuarios para el sistema Administrador

Nota: Esta sección solo va a poder acceder si se es un usuario administrador 
1. Seleccionar en el menú del lado izquierdo el apartado de Usuarios, una vez que se posiciona sobre este menú aparecerán diferentes opciones (Todos los usuarios, Añadir nuevo y Editar)

[image: ]
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2. Dar “clic” sobre “Todos los usuarios”. Aparecerá un listado de todos los usuarios ingresados en el sistema, como se muestra a continuación.

[image: ]



3. Para efectuar la acción de editar, posicionar el cursor sobre el usuario que se desea editar y aparecerán 2 opciones editar y borrar, se debe seleccionar la opción de editar.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: infinitivo

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php.png]


4. Una vez seleccionada la opción de Editar, aparecerá una pantalla como a continuación y se podrá modificar la información que se desee del usuario seleccionad
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-user-edit.php-user_id=9&wp_http_referer=%2Fwpconaforp%2Fwp-admin%2Fusers.php.png]
5. Una vez realizado las modificaciones correspondientes dar ““clic”k” en el botón localizado en la parte inferior izquierda que dice “Actualizar Usuario”.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: infinitivo


3. CATÁLOGO DE SALVAGUARDAS Administrador

[bookmark: _Toc491940639]3.1 Agregar una nueva Salvaguarda
Nota: esta opción solo está disponible para el usuario Administrador
1.  Seleccionar del menú de catálogos la opción de Salvaguardas la cual nos mandará al listado de las salvaguardas previamente precargadas en el sistema. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]








2. Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con el signo de más (+).	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: infinitivo
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]







3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación. 


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]


4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio, de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcará un error de que los campos son requeridos.


5. Una vez ingresada la información se procederá a dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de las salvaguardas, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
























[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8.png]
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Tema 3.2 Editar una Salvaguarda
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de Salvaguardas la cual nos mandará al listado de las salvaguardas previamente precargadas en el sistema. 











	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: No es necesario decir que una vez que se ingrese al sistema… pues es claro que está ya en el sistema.
Ya no indicaré este comentario en el resto del manual, favor de aplicar para todo el manual.


2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Infinitivo. 
Ya no indicaré este comentario en el resto del manual, favor de aplicar para todo el manual.






3. Después proceder a hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con la imagen de un lápiz.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]




4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a esa Salvaguarda.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]
5. Una vez ya realizado los cambios dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png]
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]


[bookmark: _Toc491940641]

3.3 Eliminar una Salvaguarda
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de Salvaguardas la cual nos mandará al listado de las salvaguardas previamente precargadas en el sistema. 



2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]
[bookmark: _Toc491940642]

4. CATÁLOGO DE ELEMENTOS DE SALVAGUARDASAdministrador

[bookmark: _Toc491940643]4.1 Agregar un Elemento de salvaguarda
Nota: esta opción solo está disponible para el usuario Administrador
1. Seleccionar del menú de catálogos la opción de Elementos de Salvaguardas la cual nos mandará al listado de los elementos de salvaguardas previamente precargadas en el sistema. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]

2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).






3. Una vez que se hace “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]

4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error que indica que los campos son requeridos.
a. En el caso de Salvaguarda a la que pertenece, deberá indicar la salvaguarda “madre” a la que el es un listado que se extrae el catálogo de salvaguardas 
	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Falta incluir que el identificador del elemento es una letra iniciando por la salvaguarda “madre” y luego el número de elemento que corresponde. Y poner un ejemplo.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Falta indicar que en nombre del elemento se debe poner el nombre  completo de la salvaguarda a la que se hace referencia.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Este inciso no queda claro. Hice unas modificaciones esperando sea más preciso.


5. Una vez ingresada la información dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla de con el listado de los elementos de las salvaguardas, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 

























[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8.png]
[bookmark: _Toc491940644]


4.2 Editar un Elemento de Salvaguarda	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Me parece que todas las opciones para editar son similares a las que son para capturar un catálogo.
Por que no hacemos unas instrucciones para editar mucho más cortas. De que: 1. Ve el listado, 2. Selecciona el que desees editar 3. Modifica y edita de igual forma que la captura. 4. Guarda.
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de Elementos de Salvaguardas la cual nos mandará al listado de las salvaguardas previamente precargadas en el sistema. 


2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este (una vez que quede seleccionado, aparecerá de color verde).	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: No es necesaria la siguiente captura de pantalla.





3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]



4. Hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese Elemento de Salvaguarda.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]
5. Una vez ya realizado los cambios dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificara si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.
	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Considero que se puede prescindir de las siguientes 2 capturas de pantalla, pues son las mismas que cuando capturas un nuevo elemento.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png]
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]


[bookmark: _Toc491940645]

4.3 Eliminar un Elemento de Salvaguarda
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Ingresar al menú de catálogos, a la opción de Elementos de Salvaguardas. La cual nos mandará al listado de los elementos de salvaguardas previamente precargadas en el sistema. 






2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Considero que todas las instrucciones similares a esta, deben re plantearse. 
Diciendo como “un indicador de que estás pocisionado es que quedará resaltado en verde. Y se puede ir siempre la captura de pantalla de esta instrucción en todo el manual.
Pues por lo general en la siguiente captura de pantalla ya de identifica lo verde junto con el siguiente paso.







3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación

	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Sobre todos los mensajes de éxito de la operación no es necesario capturar TODA la pantalla. 
Solo poner el recuardo verde. Aquí y en todo el manual aplica.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]



5. CATÁLOGO DE LEYESCapturista
Administrador

[bookmark: _Toc491940647]5.1 Agregar una ley
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de Leyes la cual nos mandará al catálogo de las leyes identificadas como parte del marco legal para las salvaguardas. La mayoría se encuentran previamente precargadas en el sistema. 




2. Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]





3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]









4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.

a. En el caso de los campos “archivo” y  “vínculo” solo se requiere que uno de los 2 sea capturado para poder guardar el registro, de no ser así, no permitirá guardar el registro, sin embargo, pueden capturar los 2 registros sin problema, pero al momento de hacer una referencia se tomará como opción principal el archivo.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Aquí sugiero que se pongan todas las secciones para captura y se describan con mas detalles las instrucciones.

De que, Nombre: Poner el nombre completo de la Ley, indicando con mayúsculas aquellas que sean nombres propios.

Acrónimo: Indicar el Acrónimo en mayúsculas de la Ley. En caso que la Ley no cuente con  acrónimo poner su nombre corto o el nombre completo de la Ley.

….. 
Lo mismo, aplicar para todo el manual.


b. En campo “tipo” existen 2 opciones Nacional y Estatal, estas opciones solo estarán disponibles para un usuario de tipo Nacional. Para usuarios de tipo Estatal no podrán visualizar esta opción, sino, que solamente podrán capturar lo correspondiente a su estado.

i. [image: ]Al seleccionar la opción de tipo Estatal se desplegará un menú con el listado de los estados ingresados en el sistema, a continuación, se mostrará un ejemplo con el menú desplegado y se vuelve obligatorio que seleccione un estado. 







[image: ]

























c. [image: ]En la opción “Elementos de salvaguarda” se pueden seleccionar múltiples elementos, tatos como se requieran solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que fue seleccionado, a continuación se muestra un ejemplo:

















5. Una vez ingresada la información se procederá a dar “clic” sobre el botón de “guardar”, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de las leyes, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]



[bookmark: _Toc491940648]5.2 Editar una ley 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Leyes” la cual nos mandará al listado de las leyes previamente precargadas en el sistema. 








2.  Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de “edita” que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]


4. Hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a esa Ley.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]


5. Una vez ya realizado los cambios dar “clic” en el botón de “guardar” y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]


[bookmark: _Toc491940649]

5.3 Eliminar una ley 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “leyes” la cual nos mandará al listado de las leyes previamente precargadas en el sistema. 


2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]


6. CATÁLOGO DE ESTATUTOS O NORMASCapturista
Administrador

[bookmark: _Toc491940651]6.1 Agregar un Estatuto o Norma
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “estatutos o normas” la cual nos mandará al listado de los estatutos o normas previamente precargadas en el sistema. 





2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de “agregar” que está ilustrado con un signo de más (+).





3. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación.














 


4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.

a. En el caso de los campos archivo y el vínculo solo se requiere que uno de los 2 sea capturado para poder guardar el registro de no ser así no te permitirá guardar el registro, sin embargo, pueden capturar los 2 registros sin problema, pero al momento de hacer una referencia se tomará como opción principal el archivo.


b. En campo “tipo” existen 2 de opciones Nacional y Estatal, estas opciones solo estarán disponibles para un usuario de tipo Nacional. Para usuarios de tipo Estatal no podrán visualizar esta opción, sino, que solamente podrán capturar lo correspondiente a su estado.
i. En el caso de que se seleccione la opción de tipo Estatal se desplegará un menú con el listado de los estados ingresados en el sistema, a continuación, se mostrara un ejemplo con el menú desplegado. En caso de seleccionar esta opción se vuelve obligatorio que seleccione un estado 
[image: ][image: ]


































c. [image: ]En la opción Elementos de salvaguarda se pueden seleccionar múltiples elementos, tatos como se requieran solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que esta seleccionado, a continuación se muestra un ejemplo:









5. Una vez ingresada la información se procederá a dar “clic” sobre el botón de “guardar”, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de los estatutos o normas, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]
[bookmark: _Toc491940652]6.2 Editar un Estatuto o Norma 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Estatutos o Normas” la cual nos mandará al listado de los Estatutos o Normas previamente precargadas en el sistema. 








2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.







3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]



4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese Estatuto o Norma.


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]



5. Una vez ya realizado los cambios dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]


[bookmark: _Toc491940653]

6.3 Eliminar un Estatuto o Norma 
5. Seleccionar del menú de catálogos la opción de Estatutos o Normas la cual nos mandará al listado de los Estatutos o Normas previamente precargadas en el sistema.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]

















6. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]









7. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



8. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]






7. CATÁLOGO DE INSTRUMENTOS DE POLÍTICACapturista
Administrador

[bookmark: _Toc491940655]7.1 Agregar un Instrumentos de Política
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de instrumentos de política la cual nos mandará al listado de los instrumentos de política previamente precargadas en el sistema. 





2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Se seleccionará en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).





3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]

4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.

a. En el caso de los campos archivo y el vínculo solo se requiere que uno de los 2 sea capturado para poder guardar el registro de no ser así no te permitirá guardar el registro, sin embargo, pueden capturar los 2 registros sin problema, pero al momento de hacer una referencia se tomará como opción principal el archivo.


b. En campo “tipo” existen 2 de opciones, Nacional y Estatal, estas opciones solo estarán disponibles para un usuario de tipo Nacional. Para usuarios de tipo Estatal no podrán visualizar esta opción, sino, que solamente podrán capturar lo correspondiente a su estado.
ii. [image: ][image: ]En el caso de que se seleccione la opción de tipo Estatal se desplegara un menú con el listado de los estados ingresados en el sistema, a continuación, se mostrara un ejemplo con el menú desplegado. En caso de seleccionar esta opción se vuelve obligatorio que seleccione un estado 

































c. En el caso del indicador o estrategia es posible agregar tantos registros como el usuario lo requiera, dado que un instrumento de política puede tener diferentes indicadores que se relacionan con diferentes elementos de salvaguarda.

d. Cada vez que se haga “clic” sobre el botón “agregar”, se aparecerá una sección para que el usuario capture el indicador y la estrategia y se indique con que elementos está relacionado.


[image: ]




e. [image: ]En la opción Elementos de salvaguarda seleccionar múltiples elementos, tatos como se requieran. Solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que esta seleccionado, continuación se muestra un ejemplo:










5. Una vez ingresada la información dar “clic” sobre el botón de “guardar”, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de los estatutos o normas, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]
[bookmark: _Toc491940656]7.2 Editar un Instrumentos de Política 
1. Seleccionar del menú de “catálogos” la opción de” Instrumentos de política” la cual nos mandará al listado de los instrumentos de política previamente precargadas en el sistema. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]








2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]





3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]



4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese instrumento de política.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]


5. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png]Una vez ya realizado los cambios dar “clic” en el botón de “guardar” y se re-direccionará a la pantalla donde notificara si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.





[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]

7.3 Eliminar un Instrumentos de Política 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Una vez ya ingresado al sistema seleccionar del menú de catálogos la opción de “instrumentos de política” la cual nos mandará al listado de los Instrumentos de Política previamente precargadas en el sistema.


2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]


8. CATÁLOGO DE DEPENDENCIASCapturista
Administrador

[bookmark: _Toc491940659]8.1 Agregar una Dependencias
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Dependencias” la cual nos mandará al listado de las Dependencias previamente precargadas en el sistema. 







2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).







3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación

 [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]

4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.
a. En el caso de link se requiere que este sea de un link valido o correctamente formado ejemplos de link correctamente formados.
a. https://www.gob.mx/conafor
b. http://www.gob.mx/conafor
c. https://www.gob.mx/conafor:8080
d. https://www.gob.mx/conafor:90/nuevo
e. ftp://www.gob.mx/conafor 

b. En “tipo” existen 2 de opciones, Nacional y Estatal, estas opciones solo estarán disponibles para un usuario de tipo Nacional. Para usuarios de tipo Estatal no podrán visualizar esta opción, sino, que solamente podrán capturar lo correspondiente a su estado. 


c. [image: ][image: ]En el caso de que se seleccione la opción de tipo Estatal se desplegara un menú con el listado de los estados ingresados en el sistema, a continuación, se mostrara un ejemplo con el menú desplegado. En caso de seleccionar esta opción se vuelve obligatorio que seleccione un estado. 




























d. [image: ]En la opción Elementos de salvaguarda se pueden seleccionar múltiples elementos, tatos como se requieran solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que esta seleccionado a continuación se muestra un ejemplo:









5. Una vez ingresada la información dar “clic” sobre el botón de “guardar”, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de las dependencias, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]
[bookmark: _Toc491940660]8.2 Editar una Dependencias 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “dependencias” la cual nos mandará al listado de las dependencias previamente precargadas en el sistema. 




2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]


4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a esa dependencia.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png][image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]



5. Una vez ya realizado los cambios se procederá a dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]



Tema 8.3 Eliminar una Dependencias 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Selecionar del menú de catálogos la opción de “dependencias” la cual nos mandará al listado de las dependencias previamente precargadas en el sistema.



2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar el registro que se desea eliminar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  







3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]



9. CATÁLOGO DE CONVENIOS/ACUERDOSCapturista
Administrador

[bookmark: _Toc491940663]9.1 Agregar un registro de Convenios/Acuerdos
1. Seleccionar del menú de catálogos la opción de “convenios/acuerdos” la cual nos mandará al listado de los convenios/acuerdos previamente precargadas en el sistema. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]









2. Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]
4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.
a) En el caso de los campos archivo y el vínculo solo se requiere que uno de los 2 sea capturado para poder guardar el registro de no ser así no te permitirá guardar el registro, sin embargo, pueden capturar los 2 registros sin problema, pero al momento de hacer una referencia se tomará como opción principal el archivo.


b) En campo “tipo” existen 2 de opciones Nacional y Estatal, estas opciones solo estarán disponibles para un usuario de tipo Nacional. Para usuarios de tipo Estatal no podrán visualizar esta opción, sino, que solamente podrán capturar lo correspondiente a su estado.
iii. [image: ][image: ]En el caso de que se seleccione la opción de tipo Estatal se desplegara un menú con el listado de los estados ingresados en el sistema, a continuación, se mostrara un ejemplo con el menú desplegado. En caso de seleccionar esta opción se vuelve obligatorio que seleccione un estado. 


































a. [image: ]En la opción Elementos de salvaguarda se pueden seleccionar múltiples elementos, tantos como se requieran solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que esta seleccionado, a continuación se muestra un ejemplo:










b. [image: ]En el caso de la(s) dependencia(s) responsable(s) este es un listado del catálogo de dependencias que ya fueron capturadas en el sistema y se pueden seleccionar tantas dependencias sean responsables de ese acuerdo o convenio, a continuación se muestra un ejemplo de una múltiple selección. 







5. Una vez ingresada la información dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de los acuerdos/convenios, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]

[bookmark: _Toc491940664]9.2 Editar un Convenios/Acuerdos 
1. Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Convenio/Acuerdo” la cual nos mandará al listado de las Convenio/Acuerdo previamente precargados en el sistema. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]









2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]












3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]



4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese Convenio/Acuerdo.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]






5. Una vez ya realizados los cambios, dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]


[bookmark: _Toc491940665]9.3 Eliminar un Convenios/Acuerdos 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Convenio/Acuerdo”, la cual nos mandará al listado de los Convenio/Acuerdo previamente precargados en el sistema. 










2. Seleccionar el registro que se desea eliminar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]















3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]


10. CATÁLOGO DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN Capturista
Administrador

[bookmark: _Toc491940667]10.1 Agregar un sistema de información
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Sistemas de información” la cual nos mandará al listado de los Sistemas de información previamente precargados en el sistema. 






2. Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación.

 [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]

4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.
a. En el caso del vínculo se requiere que este sea de un vínculo valido o correctamente formado ejemplos de link correctamente formados.
i. https://www.gob.mx/conafor
ii. http://www.gob.mx/conafor
iii. https://www.gob.mx/conafor:8080
iv. https://www.gob.mx/conafor:90/nuevo
v. ftp://www.gob.mx/conafor 



b. [image: ]En la opción Elementos de salvaguarda se pueden seleccionar múltiples elementos, tantos como se requieran solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que esta seleccionado, a continuación se muestra un ejemplo:








c. En el caso de las dependencias se mostrará un listado de las dependencias ya capturadas en el sistema de la cual se podrá seleccionar la dependencia responsable. 


5. Una vez ingresada la información, dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de los sistemas de información, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]
[bookmark: _Toc491940668]10.2 Editar un sistema de información 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “sistemas de información” la cual nos mandará al listado de los sistemas de información previamente precargadas en el sistema. 







2. Seleccionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]


4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese sistema de información.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png]


5. Una vez ya realizado los cambios, dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]




[bookmark: _Toc491940669]10.3 Eliminar un sistema de información 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “sistemas de información”, la cual nos mandará al listado de los sistemas de información previamente precargadas en el sistema. 




2. Se seleccionará el registro que se desea eliminar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]

















3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]
[bookmark: _Toc491940670]
11. CATÁLOGO DE TRATADOS INTERNACIONALES
11.1 Agregar un Tratado InternacionalCapturista
Administrador

1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “tratados Internacionales” la cual nos mandará al listado de los tratados Internacionales previamente precargadas en el sistema. 







2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).







3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]

4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.
a. En el caso del vínculo se requiere que este sea de un vínculo valido o correctamente formado ejemplos de link correctamente formados.
i. https://www.gob.mx/conafor
ii. http://www.gob.mx/conafor
iii. https://www.gob.mx/conafor:8080
iv. https://www.gob.mx/conafor:90/nuevo
v. ftp://www.gob.mx/conafor 

b. [image: ]En la opción Elementos de salvaguarda se pueden seleccionar múltiples elementos, tatos como se requieran solo haciendo “clic” sobre los elementos, estos se irán seleccionando y aparecerá una palomita que indicara que esta seleccionado, a continuación, se muestra un ejemplo:







5. Una vez ingresada la información, dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de los Tratados Internacionales, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]


[bookmark: _Toc491940672]

11.2 Editar un Tratado Internacional 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Tratados Internacionales” la cual nos mandará al listado de los Tratados Internacionales previamente precargadas en el sistema. 








2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Selecionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.







3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]


4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese tratado Internacional.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]


5. Una vez ya realizado los cambios, dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]



[bookmark: _Toc491940673]



11.3 Eliminar un Tratado Internacional 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Tratados Internacionales”, la cual nos mandará al listado de los Tratados Internacionales previamente precargadas en el sistema.











2. Seleccionar el registro que se desea eliminar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]






3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]


12. CATÁLOGO DE ESTADOS Administrador

[bookmark: _Toc491940675]12.1 Agregar un Estado
Nota este catálogo solo está disponible para el usuario administrador 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Estados” la cual nos mandará al listado de los Estados previamente precargadas en el sistema. 




2. Seleccionar en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con un signo de más (+).
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]

4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcara un error de que los campos son requeridos.



5. Una vez ingresada la información, dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de los estados, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=leyesDlg&res=7 (3).png]



[bookmark: _Toc491940676]

Tema 12.2 Editar un Estado 
1. Seleccionar del menú de catálogos la opción de “Estados” la cual nos mandará al listado de los Estados previamente precargados en el sistema. 
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]










2. Selecionar el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]











3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con una imagen de lápiz.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]


4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente a ese Estado.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]
5. Una vez ya realizado los cambios, dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png]
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]


[bookmark: _Toc491940677]



12.3 Eliminar un Estado 
1. Seleccionar del menú de catálogos la opción de Estados, la cual nos mandará al listado de los Estados previamente precargadas en el sistema. 

2. Seleccionar el registro que se desea eliminar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]






[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]




3. Posteriormente hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por una imagen de bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]



4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación


[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]



TEMA 13. INICIAR CAPTURA ANUALAdministrador

Esta sección solo estará disponible para usuario Administrador 

En esta sección es donde se da inicio a la captura de los formularios de las salvaguardas, al hacer “clic” en la opción “iniciar captura”, se crean todos los formularios en todos los elementos de salvaguardas que existen registrados en el sistema, para cada uno de los estados, así como para el nacional. 

[image: ]Como característica, a la hora de crear el registro contiene la información del formulario anterior de su mismo elemento de salvaguarda, excepto en el campo de narrativa. 	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: En esta pantalla cambia año con año?
Creen que sea para el manual de usuario o para la memoria técnica?











Ingresar la fecha de cierre, este campo es el que delimitará la fecha en la que se puede editar el formulario, después de esta fecha ya no podrá hacerse alguna modificación, para ingresar este campo se hace “clic” sobre el recuadro que aparece aun lado y aparecerá un calendario donde se seleccionará la fecha, a continuación, un ejemplo de este
[image: ] 

[image: ]Una vez elegida esta fecha aparecerá de la siguiente manera


El siguiente campo es un campo donde se captura el mensaje que irá en el correo que se le enviará a todos los usuarios capturistas del sistema tanto nacionales como estatales, para que ellos sepan que los nuevos formularios ya están disponibles para su edición.	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Esto está muy bueno!
Considero que sería últi retomarlo para el taller, y que consideren el periodo de captura!
[image: ]

 Una vez que se haga “clic” sobre el botón de” iniciar captura”, este procederá a generar los formularios y una vez generados enviará el correo a todos los usuarios capturistas que estén registrados en el sistema, este correo será enviado a las direcciones de correos que ellos tienen registrados en el sistema.

14. Captura Nacional de los formularios de reporte a las Salvaguardas	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Creo que sería muy importante tener concluidas las pruebas del formulario para tener las pantallas finales claras aquí. Así como actualizar con los detalles de captura, por ejemplo. Viñetas, negritas, tipografía, como arrastrar catálogos. Cuando aparecen popups para poner artículos o detalles y cuando no.
Cuando te lleva a l link del doucmento y cuando al link del último reporte.Capturista
Validador
Administrador

[bookmark: _Toc491940680]Nacional
Nota: esta opción solo estará disponible para los usuarios Capturistas Nacionales y Administradores.
Para llenar un formulario de tipo nacional se tiene que contar rol de tipo capturista y de tipo nacional
Para esto se procederá a seleccionar del menú la opción de nacional
[image: ]


Elegir la salvaguarda que se va a llenar (A, B, C, …, G), hacer “clic” sobre ella, lo cual nos llevará a una sección donde aparecerán los elementos de esa salvaguarda, recordemos que estos elementos provienen de los catálogos previamente cargados por lo cual si una sección no aparece es porque aún no se ha registrado en los catálogos.
[image: ]


En esta pantalla mostrará el identificador de la salvaguarda seleccionada y sus elementos como botones, estos botones nos llevarán a la página donde estarán listados los formularios de ese elemento de salvaguarda, como se mostrará a continuación.
[image: ]


Para esta sección se mostrará en la parte superior el elemento que se seleccionó y en la taba aparecerán los registros de ese elemento, se seleccionará uno, después se proseguirá a dar “clic” sobre el botón que está ilustrado con un recuadro y una imagen de lápiz.

Una vez echa esa acción nos llevará al formulario donde se podrá capturar la información como se ilustrará enseguida.
[image: ]
En la parte superior de esta pantalla mostrará la salvaguarda y el elemento que se seleccionó y enseguida unos campos de captura que son el abordaje y respeto de las salvaguardas, entre estos campos encuentran, la narrativa, marco legal, marco institucional, marco de cumplimiento respeto y líneas de acción.
[image: ]


Para las secciones de narrativa, marco legal y de cumplimiento hay unas secciones aun lado que son los catálogos previamente capturados en el sistema, los cuales nos van a servir para poder citar los documentos o instituciones, la manera En que se realiza una cita de alguno de estos catálogos es arrastrando el texto hacia donde se quiere citar, a continuación, se mostrarán algunos ejemplos	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Creo que decir esto es un poco confuso… sería mejor primero hablar de lo que tiene que ver con marco legal, luego intutuciona….

Con petición extra de información
[image: ]
Este sería el resultado de citar una ley e ingresando la información extra que se pedía	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: No quedan claras estas instrucciones. Sugiero que todo este capítulo pueda tener una estructura más lógica. #1 hablar de marco legal; que venga el tipo de información disponible para arrastrar, como se espera que incluya la información, si te ipide información extra o no…., #2 institucional….
[image: ]
Sin petición extra de información 
[image: ]
Para ingresar una línea de acción el procedimiento seria el siguiente

1. Hacer “clic” sobre agregar línea de acción 
2. [image: ]Se agregara una sección en la parte de abajo donde se mostrara la información necesaria para un línea de acción











Estas líneas de acción son tantas como el usuario capturista las requiera, igual si para el término de alguna en futuros años se pueden eliminar. En caso de no tener toda la información capturada y se desee continuar posteriormente con la captura de este se procede a dar guardar y continuar.



Cuando se tenga toda la información capturada se puede proseguir a dar en el botón de enviar a validación. Lo cual enviara un correo a todos los usuarios validadores correspondientes, para que ellos sepan que ya está un formulario disponible para su validación. 
[image: ]


Formulario listo para validación 
[image: ]




[image: ]La pantalla anterior es la que podría ver un usuario validador dado que la opción de validación está disponible, una vez que el usuario validador haga “clic” en validar el cual estará ilustrado con él una palomita verá la siguiente pantalla en la cual contiene los botones para validar o rechazar un formulario.
[image: ]


Si el usuario validador decide rechazar el formulario le aparecerá un recuadro como el que se muestra a continuación, en el cual tendrá que justificar las razones por las cuales rechaza el formulario.
[image: ]
Una vez capturadas las razones, este formulario volverá al estado de captura por el validador, y se les notificará a los capturistas en un correo las razones del validador y de nuevo podrá empezar a corregir.
Si el usuario validador desea aceptar el formulario, este pasara a estado de publicación, a continuación, se muestra un ejemplo de cómo quedaría en estado de validación.

[image: ]


[bookmark: _Toc491940681]Estatal 	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: En realidad la información que viene en lo nacional es igual a la de estatal. Porque no juntarlos?
Para llenar un formulario de tipo estatal se tiene que contar rol de tipo capturista y de tipo estatal o ser administrador.
Para esto se procederá a seleccionar del menú la opción de estatal
[image: ]



Elegir la salvaguarda que se va a llenar (A, B, C, …, G) se hará “clic” sobre ella, lo cual nos llevará a una sección donde aparecerán los elementos de esa salvaguarda, recordemos que estos elementos provienen de los catálogos previamente cargados por lo cual si una sección no aparece es porque aún no se ha registrado en los catálogos.

[image: ]


En esta pantalla mostrará el identificador de la salvaguarda seleccionada y sus elementos como botones, estos botones nos llevarán a la captura la página donde estarán listados los formularios de ese elemento de salvaguarda, como se mostrará a continuación.
[image: ]
Para esta sección se mostrará en la parte superior el elemento que se seleccionó y en la taba aparecerán los registros de ese elemento, se seleccionará uno, después se proseguirá a dar “clic” sobre el botón que está ilustrado con un recuadro y un lápiz.


Para un usuario no administrador la vista será solo la de su estado como se muestra a continuación

[image: ]


Una vez echa esa acción no llevará al formulario donde se podrá capturar la información como se ilustrará enseguida.
[image: ]


En la parte superior de esta pantalla mostrará la salvaguarda y el elemento que se seleccionó y enseguida unos campos de captura que son el abordaje y respeto de las salvaguardas, entre estos campos encuentran, la narrativa, marco legal, marco institucional, marco de cumplimiento respeto y líneas de acción.
[image: ]


Para las secciones de narrativa, marco legal y de cumplimiento hay unas secciones aun lado que son los catálogos previamente capturados en el sistema, los cuales nos van a servir para poder citar los documentos o instituciones, la manera en que se realiza una cita de alguno de estos catálogos es arrastrando el texto hacia donde se quiere citar, a continuación, se mostrara ejemplos

Con petición extra de información
[image: ]
Este sería el resultado de citar una ley e ingresado la información extra que se pedía
[image: ]
Sin petición extra de información 
[image: ]
Para ingresar una línea de acción el procedimiento seria el siguiente
3. Hacer “clic” sobre agregar línea de acción 
4. [image: ]Se agregara una sección en la parte de abajo donde se mostrara la información necesaria para un alinea de acción










Estas líneas de acción son tantas como el usuario capturista las requiera, igual si para el término de alguna en futuros años se pueden eliminar. En caso de no tener toda la información capturada y se desee continuar posteriormente con la captura de este se procede a dar guardar y continuar 


Cuando se tenga toda la información capturada se puede proseguir a dar en el botón de enviar a validación. Lo cual enviará un correo a todos los usuarios validadores correspondientes, para que ellos sepan que ya está un formulario disponible para su validación. 
[image: ]


Formulario listo para validación 
[image: ]




La pantalla anterior es la que podría ver un usuario validador dado que la opción de validación está disponible, una vez que el usuario validador haga “clic” en validar el cual estará ilustrado con él un recuadro con un lápiz la vera la siguiente pantalla en la cual contiene los botones para validar o rechazar un formulario.
[image: ]
Si el usuario validador decide rechazar el formulario le aparecerá un recuadro como el que se muestra a continuación, en el cual tendrá que justificar las razones por las cuales rechaza el formulario.
[image: ]


Una vez capturadas las razones, este formulario volverá al estado de captura por el validador, y se les notificará a los capturistas en un correo las razones del validador y de nuevo podrá empezar a corregir.
Este proceso de validación se repetiría una vez más para el usuario estatal ya que el usuario nacional tiene que validar o rechazar la información que se capturó
[image: ]
Si el usuario validador nacional desea aceptar el formulario pasara a estado de publicación, a continuación, se mostrará un ejemplo de cómo quedaría en estado de publicación.

[image: ]
15. GENERAR UN REPORTE DESDE PARTE INTERNACapturista
Validador
Administrador

Seleccionar opción de reportes, desde donde se podrá generar un reporte con las siguientes opciones de filtrado de la información.

1. Año
2. Tipo de reporte 
a. Nacional 
b. Estatal
3. Salvaguardas

En todas estas opciones se puede elegir más de una opción, ejemplo se pueden seleccionar tantos años se requiera el reporte, para estas cualidades se va necesitar que vayan pasando los años y se tenga información capturada en los formularios de las salvaguardas. En cuanto al tipo de reporte se generará solo lo que se seleccione bajo la premisa que si se selecciona estatal se tendrá que seleccionar un estado.

En el caso de las salvaguardas es un listado de las disponibles en el sistema y se generara un reporte con todos sus elementos pertenecientes a dicha o dichas salvaguardas seleccionadas.
[image: ]


16. BIBLIOTECA	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: Idem, 
Necesitamos tener en funcionamiento la biblioteca para incluir estas directrices actualizadas y reales.
16.1 Agregar un nuevo documento a la biblioteca
Nota: esta opción solo está disponible para el usuario Administrador
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Una vez ya ingresado al sistema se seleccionará del menú de catálogos la opción de Biblioteca la cual nos mandará al listado de los documentos previamente precargadas en el sistema. 


2. Se seleccionará en la parte inferior del listado la opción de agregar que está ilustrado con el signo de más (+).
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]








3. Una vez hecho “clic” sobre esa opción aparecerá la información de captura como se muestra a continuación. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg.png]


4. Los campos marcados con un ‘*’ de color rojo son de carácter obligatorio, de no ingresar información en estos campos no se guardará la información y marcará un error de que los campos son requeridos.

a. En el caso de los campos archivo y el vínculo solo se requiere que uno de los 2 este para poder guardar el registro, de no ser así no te permitirá guardar el registro, sin embargo, pueden estar los 2 registros sin problema, pero al momento de hacer una referencia se tomará como opción principal el archivo.
b. El tipo de documento es un listado que viene definido del documento de Concentrado Estudios y Consultorías. A continuación se mostrara un ejemplo del listado

[image: ]













[image: ]





5. Una vez ingresada la información se procederá a dar “clic” sobre el botón de guardar, si fue exitoso el guardado de la información se re-direccionará a la pantalla del listado de las salvaguardas, donde aparecerá un mensaje en la parte superior que indicará el éxito de la captura. 
6. 
7. 

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8.png]

16.2 Editar un documento de la biblioteca 
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Una vez ya ingresado al sistema se seleccionará del menú de catálogos la opción de biblioteca la cual nos mandará al listado de los documentos previamente precargadas en el sistema. 






2. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]Se seleccionará el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  









3. Después se procederá a hacer “clic” sobre el botón de editar que está ilustrado por un recuadro con un lápiz.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (1).png]


4. Seguido de hacer “clic” sobre el icono te llevará a la pantalla donde se podrá editar la información correspondiente al documento.
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8 (1).png]
5. Una vez ya realizado los cambios se procederá a dar “clic” en el botón de guardar y se re-direccionará a la pantalla donde notificará si fue exitoso el cambio, de no ser así en esta misma pantalla notificará el error.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasModalDlg&operacion=1&id=8.png]
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (2).png]



16.3 Eliminar un documento de la biblioteca
1. [image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-users.php (1).png]Una vez ya ingresado al sistema se seleccionará del menú la opción de Biblioteca la cual nos mandará al listado de los documentos de la biblioteca previamente precargadas en el sistema. 









2. Se seleccionará el registro que se desea editar haciendo “clic” sobre este y aparecerá de color verde.  
[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg.png]






3. Después se procederá a hacer “clic” sobre el botón de eliminar que está ilustrado por un bote de basura.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&res=8 (3).png]

4. Si la eliminación se realizó correctamente aparecerá un mensaje indicando el éxito de la operación.

[image: C:\Users\Cesar Arredondo\Downloads\localhost-wpconaforp-wp-admin-admin.php-page=salvaguardasDlg&operacion=4&id=8.png]
TEMA 17. ATRIBUTOS DE TODO LISTADO Capturista
Validador
Administrador

En cada vista donde se muestre un listado de algún catalogo o formulario hay ciertas acciones que se pueden realizar, por lo cual se explicaran a continuación
1. Ordenar elementos. Para ordenar elementos bastan con hacer “clic” sobre un título sobre el que se desea aplicar el ordenamiento ejemplo nombre

[image: ]



2. Buscar que el elemento contenga una palabra por ejemplo el nombre contenga la palabra “mujer”, en caso de no existir ningún caso, no se mostrara ningún registro los dos ejemplos a continuación

a. Sin elementos
[image: ]


b. Con elementos
[image: ]





3. Con filtro de fechas en los casos necesarios. Para cada campo donde exista una fecha pueden filtrarse y aparecerá un calendario para seleccionar la fecha, como se muestra a continuación
[image: ]


[image: ]

4. Existe una ventana de filtrado que se encuentra ilustrada por luna lupa en la parte inferior de la tabla ejemplo
[image: ]


Cuando se hace “clic” sobre esta aparecerá una ventana en la cual se puede seleccionar múltiples filtros correspondientes a esa tabla y hacer un filtrado más específico ejemplo	Comment by Norma Mercedes Pedroza Arceo: En donde se pone el mapa y el escudo de cada estado?
Como cambio las fotos de Word press?
Eso está en la memoria técnica?

[image: ]


TEMA 18. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

C
CONAFOR
Comisión Nacional Forestal

U
URL
También conocidos como enlaces o links, facilitan la navegación por world wide web (www)

W
Wordpress
WordPress es una vanguardista plataforma de publicación personal con un enfoque especial en la estética, estándares web y usabilidad. WordPress es libre y gratis al mismo tiempo.
[image: ][image: ]MANUAL DE USUARIO
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Vivamus turpis lorem, venenatis non nunc sed, faucibus sollicitudin massa. Pellentesque consequat, arcu vel condimenturn tristique,
libero est sagitis nunc, nec effcitur purus lacus at neque. Vivamus commodo vestibulum lorem non malesuada. Integer efficitur arcu purus, eget volutpat ante molls at. Proin cursus gravida
mauris, fermentum luctus massa honcus et. Sed consectetur vehicula vehicula. Aenean in dignissim est, ac pretium magna. Mauris convallis quis lorem sagittis molestie

Mauris ultricies sem ac omare blandit. Praesent gravida ligula arcu, vel mollis eros egestas et. Vivamus vehicula lacus eu lobortis condimentum. Nunc evismod augue quis magna maximus,
egestas dictum quam pharetra. Vivamus et dui auctor, tincidunt eros a, euismod ipsum. Nulla facilisi Donec id vulputate dui. Fusce molestie fermentum justo, sit amet finibus du ultricies et
Quisque ultricies ipsum iaculis, laoreet ante non, elementum sapien. Etiam dignissim volutpat elit non loborts. Proin eleifend quis ante eget lacinia. Donec nec sollicitudin erat
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Vivamus turpis lorem, venenatis non nunc sed, faucibus
solicitudin massa. Pellentesque consequat, arcu vel condimenturn trstique, libero est sagittis nunc, nec efficitur purus
lacus at neque. Vivamus commodo vestibulum lorem non malesuada. Integer efficitur arcu purus, eget volutpat ante (Ley de planeacion )
mollis at. Proin cursus gravida mauris, fermentum luctus massa rhoncus et. Sed consectetur vehicula vel
in dignissim est. ac pretium magna. Mauris convallis quis lorem sagittis molestie.
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Mauris ultricies sem ac omare blandit. Praesent gravida ligula arcu, vel mollis eros egestas et. Vivamus vel (Ley General de Desarrollo forestal sustentable )
e lobortis condimentum. Nunc euismod augue quis magna maximus, eqestas dictum quam pharetra. Vivamus et d >
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus turpis lorem, venenatis non nunc sed, faucibus (SEMARNAT )
solicitudin massa. Pellentesque consequat, arcu vel condimenturn tristique, libero est sagitts nunc, nec effcitur purus ‘Reglamento interior de 1a Secretaria de desarollo
lacus at neque. Vivamus commodo vestibulum lorem non malesuada. Integer efficitur arcu purus, eget volutpat ante agrario, terrtorialy urbano (SEDATU) ‘

mollis at. Proin cursus gravida mauris, fermentum luctus massa thoncus et. Sed consectetur vehicula vehicula. Aenean
in dignissim est. ac pretium magna. Mauris convallis quis lorem sagittis molestie.

Mauris ultricies sem ac omare blandit. Praesent gravida ligula arcu, vel molis eros egestas et. Vivamus vehicula lac
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Vivamus turpis lorem, venenatis non nunc sed, faucibus
solicitudin massa. Pellentesque consequat, arcu vel condimenturn trstique, libero est sagittis nunc, nec efficitur purus
lacus at neque. Vivamus commodo vestibulum lorem non malesuada. Integer efficitur arcu purus, eget volutpat ante
mollis at. Proin cursus gravida mauris, fermentum luctus massa rhoncus et. Sed consectetur vehicula vel
issim est, ac pretium magna. Mauris convallis quis lorem sagittis molestie.

Mauris ultricies sem ac omare blandit. Praesent gravida ligula arcu, vel mollis eros egestas et. Vivamus vel
eu lobortis condimentum. Nunc euismod augue quis magna maximus, egestas dictum quam pharetra. Vivamus et d o
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Vivamus turpis lorem, venenatis non nunc sed, faucibus sollicitudin massa. Pellentesque consequat, arcu vel condimenturn tristique,
libero est sagitis nunc, nec effcitur purus lacus at neque. Vivamus commodo vestibulum lorem non malesuada. Integer efficitur arcu purus, eget volutpat ante molls at. Proin cursus gravida
mauris, fermentum luctus massa honcus et. Sed consectetur vehicula vehicula. Aenean in dignissim est, ac pretium magna. Mauris convallis quis lorem sagittis molestie

Mauris ultricies sem ac omare blandit. Praesent gravida ligula arcu, vel mollis eros egestas et. Vivamus vehicula lacus eu lobortis condimentum. Nunc evismod augue quis magna maximus,
egestas dictum quam pharetra. Vivamus et dui auctor, tincidunt eros a, euismod ipsum. Nulla facilisi Donec id vulputate dui. Fusce molestie fermentum justo, sit amet finibus du ultricies et
Quisque ultricies ipsum iaculis, laoreet ante non, elementum sapien. Etiam dignissim volutpat elit non loborts. Proin eleifend quis ante eget lacinia. Donec nec sollicitudin erat
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